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1. Identificagao do Procedimento
Procedimento de Consulta Prévia n.° CPR/31/22/DCP.

2. Objeto do Procedimento

Aquisicdo de material de escritério em fornecimento continuo para o armazém economato.

3. Entidade Adjudicante

Municipio de Braga.

4. Orgao que tomou a decisdo de contratar

Presidente da Camara Municipal de Braga, Ricardo Rio.

No exercicio de competéncia propria de acordo com o disposto na alinea a), do n.° 1, do artigo 18.° do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, repristinado pela Resolugdo da Assembleia da Republica n°
86/2011, de 11.04.2011.

5. Fundamentagao da escolha da consuita prévia

Critério do valor definido no artigo 20.°, alinea c), do Codigo dos Contratos Publicos (CCP).

6. Orgﬁo competente para prestar esclarecimentos
Cabe ao Juri e a Divisdo de Contratagdo Publica, prestar os esclarecimentos necessarios a boa

compreensao e interpretagdo das pecgas do procedimento.

7. Preco base
O prego base é de 24.019,26 €, nao inclui o IVA, sendo o valor maximo que a entidade adjudicante

aceita pagar e limita o preco contratual.

8. Fundamentacao do preco base
O precgo base foi calculado tendo em conta os custos médios resultantes de anteriores procedimentos

para prestagcdes do mesmo tipo.

9. Documentos que constituem a proposta
a) Declaragéo elaborada conforme o modelo constante do Anexo | do presente Convite.
b) Prego total e pregos unitarios, dos bens, que ndo devem incluir o IVA, que podera ser através
da apresentagdo de um orgamento ou conforme modelo constante do Anexo Ill do presente
Convite.

c) Os concorrentes deverao assinar todos os documentos constantes das alineas a) e b).
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d) A proposta deve contemplar o fornecimento de amostras ou demostragéo do objeto do

contrato, se solicitado.

Sempre que a proposta seja assinada por procurador, devera ser junta procuragdo que confira a este
ultimo, poderes para o efeito, feita pelo interessado a autoridade judicial ou administrativa competente,
um notario ou um organismo profissional qualificado.

10. Idioma dos documentos que constituem a(s) proposta(s)
Todos os documentos devem ser apresentados em Portugués ou, nédo o sendo, devem ser
acompanhados de traduc&o devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara aceitar

a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

11. Prazo para apresentacao da(s) proposta(s)

1. A(s) proposta(s) e os documentos que a instruem serdo entregues até as 18 horas do 6.° dia apos
a data de envio do presente convite.

2. Sempre que o termo do prazo definido para a apresentagéo de propostas coincidir com dia em que
os servicos da entidade adjudicante estejam encerrados, transfere-se o mesmo para o primeiro dia
util seguinte.

3. A transferéncia do termo do prazo definido no nimero 1, por for¢a do estabelecido no numero 2,
ndo determinara qualquer alteragdo aos prazos que estejam associados ao prazo definido para a

apresentacéo de propostas.

12. Modo de apresentagéo da proposta e dos documentos que as instruem
1. A(s) proposta(s) e os documentos que a instruem serdo apresentados através da plataforma

eletrénica em uso nesta entidade sita em : www.acinGov.com.

2.  Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente. todos os documentos carregados na
Plataforma, mediante a utilizacéo de Certificado de Assinatura Qualificada, bem como a proépria
proposta, de acordo com o artigo 54.° da Lei n® 96/2015, de 17 de agosto.

3. Nos casos em que o Certificado Digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcéo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a Plataforma um documento
eletrénico oficial indicando o poder de representagéo e assinatura do assinante.

4. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retird-las, bastando comunicarem tal facto.

5. A proposta deve mencionar que ao prego total acresce o IVA, indicando-se o respetivo valor e a
taxa legal aplicavel entendendo-se, na falta desta mengéo, que o prego apresentado néo inclui
aquele imposto.
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13. Propostas variantes

N&o é admitida a apresentacéo pelos concorrentes de proposta(s) variante(s).

14. Prazo de manutengao das propostas

O prazo de manutengéo das propostas € de 66 (Sessenta e seis) dias contados da data do termo fixado

para a apresentacdo das propostas, de acordo com o mencionado no artigo 65.° do CCP.

15. Critério de adjudicacao
1. A adjudicag&o sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
determinada através da modalidade:
a) Monofator, de acordo com o qual o critério de adjudicagéo & densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execugéo do contrato a celebrar, neste caso o preco

como Unico aspeto da execucéo do contrato a celebrar.

b) Para efeitos do nimero anterior, sera considerada mais vantajosa a proposta que apresente
O Menor prego.

c) Obrigatério apresentar prego para todos os bens, sob pena de exclus&o.

16. Critério de desempate
Se apos a aplicagéo do critério de desempate estabelecido na alinea anterior persistir o empate entre
as propostas melhor classificadas, a adjudicagdo sera atribuida aquela que for selecionada na

sequéncia de sorteio a promover pelo juri na plataforma de contratac&o publica.

17. Regras de arredondamento
Os célculos matematicos implicados nas operagdes de avaliagdo das propostas seréo efetuados
sempre considerando quatro casas decimais, processando-se o arredondamento da pontuacgéo final do

critério de adjudicagéo até a terceira casa decimal.

18. Negociagoes

A(s) proposta(s) apresentada(s) n&o sera(do) objeto de negociagéo.

19. Caugao

Nos termos do disposto no artigo 88.° n.® 2 do CCP n&o sera exigivel a prestagéo de caugéo.

20. Documentos de habilitagdo

1. O adjudicatério deve apresentar, a reprodugdo dos documentos de habilitag&o referidos nas alineas
a) e b) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, sem prejuizo da possibilidade conferida no n.° 10 do mesmo
artigo, caso o adjudicatario se encontra registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado, a
saber:
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a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il ao presente Convite, do qual faz
parte integrante;

b) Documento comprovativo da sua situagéo regularizada relativamente a contribuices para a
seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual
se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

c) Documento comprovativo da sua situagéo regularizada relativamente a impostos devidos em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, como definido na alinea e) do art.® 55.° do CCP;

d) Certificado de registo criminal, ou documento equivalente, do proprio no caso de pessoas em
nome individual, ou dos titulares dos Orgaos sociais de administracao, dire¢do ou
geréncia em efetividade de funcées e da propria pessoa coletiva, no caso de entidades
coletivas, como previsto na alinea b) e h) do art.® 55.° e do art.° 83.°-A do CCP, com a inscrigéo
no fim a que se destina “Contratagéo Publica”;

e) Copia da certidao do registo comercial ou o cédigo de acesso a certiddo permanente ou da
ata de tomada de posse dos titulares dos 6rgéos e respetivos estatutos, no caso de se tratar
de pessoa coletiva sem caracter comercial ou industrial;

O 6rgéo competente para a decis&o de contratar podera solicitar ao adjudicatario, ainda que tal néo
conste deste convite, a apresentagdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das
habilitagbes legalmente exigidas para a execugdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar,
caso em que sera, nos termos do n.° 8 do artigo 81.° do CCP, fixado prazo para o efeito.

Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoal singulares ou coletivas, os documentos de
habilitagdo devem, nos termos do artigo 6.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, ser

apresentados por todos os seus membros.

21.

Regime de Beneficiario Efetivo

. Juntamente com os documentos de habilitagéo e dentro do mesmo prazo, o adjudicatario devera

ainda apresentar o documento comprovativo de registo no RCBE, ou respetivo codigo de

acesso.

. Tendo em consideragéo o disposto no artigo 37.°, n° 1, alinea b), da Lein® 89/2017, de 21 de agosto,

o incumprimento das obrigagdes declarativas no Regime Juridico do Registo Central do Beneficiario
Efetivo, proibe a celebragdo decorrente do presente procedimento, constituindo causa de
caducidade da adjudicagéo por forga do disposto no artigo 87.°-A do CCP.

Ao adjudicatario sera concedido um prazo de 5 dias para se pronunciar em sede de audiéncia prévia,
relativamente a facto que determine a caducidade da adjudicagéo nos termos do artigo 87.° - A do
CCP.
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22. Prazo para apresentagio dos documentos de habilitagio

1. O adjudicatario deve apresentar os documentos no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos a
notificagdo da adjudicagéo.

2. Para efeitos da alinea j) do n.° 1 do artigo 115.° do CCP, o adjudicatario dispde de um prazo de 5

(cinco) dias para a supresséo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que

possam levar & caducidade da adjudicacéo, nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP

3. O prazo fixado para a apresentagéo dos documentos de habilitag&o pode ser prorrogado, por uma
Unica vez, por um periodo nao superior a 5 (cinco) dias, por solicitagéo do adjudicatario ao érgéo
competente para a decis&o de contratar. (n.° 2 do art.° 85° do CCP).

4. Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicag&o, nos termos do
disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, o adjudicatario sera notificado do facto ocorrido, para que,

no prazo de 5 (cinco) dias se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia. (n.° 2
do art.° 86° do CCP).
5. Sempre que se verifique um facto que possa levar a caducidade da adjudicagdo, nos termos do

disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, por um facto que n&o seja imputavel ao adjudicatario, o
prazo fixado para a apresentagdo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por
solicitagdo do adjudicatario ao 6rgéo competente para a decis&o de contratar, por um periodo nao

superior a 5 (cinco) dias. (n.° 3 do art.° 86° do CCP).

23. Minuta do Contrato
A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites quando haja
aceitagéo expressa ou quando n&o haja reclamagéo nos 2 (dois) dias subsequentes a respetiva

notificagéo.

24. Legislacao aplicavel
Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL
n.° 18/2008 de 29 de janeiro e republicado no DL n.° 111-B/2017 de 31 de agosto de 2017 e alteragbes

subsequentes, nomeadamente pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio), e restante legislagéo aplicavel.

Despacho:

Aprovo o presente convite.
Braga, 22/ 93/ ZB

O Presidente da Camara,
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

| (a que se refere a alinea a), n.° 1 do art.® 57.° do Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, com as alterages vigentes) J

1. (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (") (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificag&o fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento
do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (?) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar,
sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagbes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclus&o da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagédo da sangao
acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formag&o de contratos publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Caodigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.°
do referido Codigo.

7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a

caducidade da adjudicag&o que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui

(") Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada»

(®) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d) do n.°1 e nos n.”* 2 e 3 do artigo 57.°
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contraordenag&o muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sancédo acessoéria de privagéo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

(local, data e assinatura)(*).

() Nos termos do disposto nos n.” 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

| (a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Decreto-Lei 18/2008 de 29 de janeiro, com as alteragées vigentes) J

... [nome, nimero de documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante legal de
(%) ... [firma, nimero de identificag&o fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagéo fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [designag&o ou
referéncia ao procedimento em causal, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(°) n&o se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Caodigo dos
Contratos Publicos.

O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio do sitio da Internet onde podem
ser consultados (7)] os documentos comprovativos de que a sua representada (&) ndo se encontra
nas situagbes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a

caducidade da adjudicagéo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sang&o acessoria de privagéo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos

publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

[Local], [data] [Assinatura (°)]

(®) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(®) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressédo «a sua representada.
(") Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
(®) Nos termos do disposto nos n.”* 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DO PREGO

........... (indicar nome individual ou denominag&o social da empresa), com sede/ ou morada’® em

............. , pessoa coletiva n® .................."", matriculada na Conservatoéria do Registo Comercial de
12 sobon® , com o capital social de .................18, obriga-se a executar o

fornecimento/a prestagdo de servigos™ de ........................................, no prazo de

( ) dias/meses/anos ou até ao limite dos dias'® previstos no caderno de encargos, pelo

preco contratual de ............. €(oiiiiiiiiiiii it eUTOS), NOS termos do disposto do artigo

60.° do Codigo dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui imposto sobre o valor acrescentado

(IVA)/isento de IVA?S,

A presente proposta é valida pelo prazo de ( )17 dias contados da data do termo

do prazo fixado para a apresentagéo das propostas.

1% Retirar o que néo se aplica

" Retirar caso o concorrente seja em nome individual

12 Retirar caso o concorrente seja em nome individual

'3 Retirar caso o concorrente seja em nome individual

4 Retirar o que néo se aplica

1% Retirar o que n&o se aplica

16 Retirar o que n&o se aplica

7 No minimo tem que ser igual ao prazo definido no convite ou programa de concurso
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